Den lokale undervisningsplan

Det generelle afsnit

SOSU Esbjerg

Gealdende fra 1. august 2019




Indhold

IR0 I [T [ 1T oY oY~ USRI 1
1.1 PraktisKe OpIYSNINGEY .. .uei ittt et e e e re e e e et e e e e e tae e e s eabe e e e e abaeeesenbaeeeeeabeeeeeanseeeeennrens 1
1.2 Skolens paedagogiske og didaktiske grundlag .........cccuveiieeiiiii i 1

(DL £t g I =Y | (=T g T Y =T PP 2
Samarbejde mellem skole 08 Praktik ..........oocuuiii i 2
SKOIEUNAEIVISNINGEN ...t et e e e e te e e e et e e e ebtee e e sbteeeesabaeeeeeassaeeesstaeeesstaeeesasseeaeanns 3
Individuelt tilrettelagt fOrIBh ... uviie e e s sbee e e ee e e e ares 3
o S U e [o =TT o 1= K1 =T o PSS RPPSR 4
Tiltag til underst@tning af €IEVENS [BIING ....cicvii it e s raee e sreeenees 4
1.3 Overordnet bestemmelse om elevernes arbejdstid.........cccceviiiiiiiiieiiie i 5
oA AT SR PR 5
1.4 Overordnede bestemmelser om vurdering af elevernes kompetencer..........cccoceeeecieeeeecieeeecciee e 5
I 1 (TR {0 o 1713 1T =SS 6
U Y A=Y | - =T o PRSPPSO 6
LCToTe 1 317011 o= USRS 7
1.5 Generelle prove-/ekSamENSIEGIEI......cciiiie e cee ettt ettt e ee et b e ebe e s te e steesaaesabeebeebeebeesbeesaeenanas 7
Materialer, hjaelpemidler 0g SEIIIZE VIIKAT ........coocvii ittt et etee et e etee e eae e 7
Konsekvenser for at komme for sent til eller udeblive fra Proven..........oocceee e 7
Konsekvenser for at omga regler eller forsgg herpa ved proven............eevveeceeeecee e 7
Konsekvenser for forstyrrelse af ProVEN ...... ..o i e e e e e e e e earee e e e anes 8
@vrige vilkar ved prgven, herunder tilladelse til at forlade prgvelokalet ..........c.covveeeeeieeiiieiicicieeneen, 8
Regler for prgver ved sygdom eller OMPIr@VE ........oeiviiiiiiiiiiee ettt ree e e ree e e sbre e e sabae e e e ares 8
KIQEE OVEI QfZBIEISE .....veeeieeiee ettt et e e et e e e et e e e e e bt e e e e eattaeeeeabeeeeestaeeeeanbeeeeensseeeeennsens 8
Klage over forhold i forbindelse Med ProvVer ....... ..o 8
Klage over forhold i forbindelse med praktikuddannelsen .........ccceeeeieeiiiiiie e 9
1.6 OVEIBaANESOIUNINGET ..eeiiiiiiiiiiiieeee e e e ecctee e e e e e e e ettt reeeeeeesesassteeeeeeeeeeaasstaneaeeeeeaassesnneaeessesassssnneeeessannnnes 10
R A 0 1o [T T Y= 1T PRSP 10

LUP, Det generelle afsnit, geeldende fra 1. august 2019
Rev. 7. maj 2021 2



1.0 Indledning

Med udgangspunkt i geeldende lovgivning, bekendtggrelser og uddannelsesordningen skal den lokale
undervisningsplan naermere beskrive uddannelsen pa SOSU Esbjerg, herunder det overordnede samarbejde
med praktikvirksomhederne. De lokale undervisningsplaner (LUP) er fastsat i samarbejde med det Lokale
Uddannelsesudvalg (LUU).

De lokale undervisningsplaner skal bl.a. synligggre de paedagogiske, didaktiske og metodiske overvejelser
ved undervisningens gennemfgrelse, og tager sit afsaet i skolens vaerdier: Respekt — Anerkendelse — Gode
relationer — Lederskab.

De lokale undervisningsplaner er opdelt i en generel del og en specifik del:

o Den generelle del er flles for alle uddannelser og beskriver falles informationer for
uddannelserne
e Den specifikke del beskriver den enkelte uddannelse mere konkret

1.1 Praktiske oplysninger

SOSU Esbjerg

Gjesinglund Allé 8

6715 Esbjerg N

TIf. 76 10 60 10

E-mail post@sosuesbjerg.dk

Skolens hjemmeside

1.2 Skolens paedagogiske og didaktiske grundlag
Det Feelles Paedagogisk og Didaktiske Grundlag er udformet som 11 punkter og viser, hvad skolen forstar
ved god undervisning.

Paedagogisk assistentuddannelsen (PA), social og sundhedshjzaelperuddannelsen (SSH) og social og
sundhedsassistentuddannelsen (SSA) er vekseluddannelser, hvor skoleuddannelsen og praktikuddannelsen
gensidigt understgtter hinanden og derved fremmer elevens tilegnelse af den erhvervsfaglige kompetence,
som viser elevens viden og faerdigheder omsat i en professionel praksis.

Fzelles for skolen og praktikstederne er et gnske om at saette den enkelte elev og den enkelte elevs
leereproces i centrum. Uddannelsen og undervisningen tilretteleegges sa eleven far muligheder for, og er
bevidst om at tilegne sig viden, traeene feerdigheder og udvikle holdninger gennem forskellige mader at laere
p3, jf. den danske kvalifikationsramme.
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De fem pejlemszerker:

For at tilegne sig de erhvervsfaglige kompetencer vil der igennem uddannelsen vaere fem ngdvendige
centrale pejlemaerker, som skal medtaenkes i savel skoleundervisningen samt i praktikuddannelsen.

1. Atveere nysgerrig. At vaere interesseret i at lzere nyt, at stille undrende spgrgsmal og vaere dben for
at gad nye veje i leeringsprocesser.

2. Atveere refleksiv. At stoppe op, forholde sig til situationen og inddrage teori med henblik pa at
opnd leering.

3. Atindgairelationer. At have interesse for andre mennesker, mestre hensigtsmaessig adfaerd og
kommunikation afhaengig af situationen.

4. Atvaere empatisk. At kunne genkende og anerkende andres falelser for dermed at opnad evnen til at
saette sig i andres sted.

5. At handle etisk. At handle fornuftigt og rigtigt ud fra beskrevne normer og veerdier og ud fra
geeldende love og retningslinjer

Undervisning og vejledning planlaegges i leeringsfaellesskaber og afholdes, sa det er tydeligt for eleven, hvad
der forventes af denne vedrgrende viden, faerdigheder og holdninger i forhold til praksis. Endvidere
evalueres der med eleven i forhold til de tre komponenter.

Uddannelserne skal understgtte elevens evne til at observere, analysere og reflektere, samt til selvstaendigt
og i samarbejde med andre at I@se opgaver. Sammenhangen mellem praktikperioder og
skoleundervisningen skabes gennem elevens arbejde med at opstille personlige og faglige leeringsmal i
forbindelse med hver skole- og praktikskole.

Derfor har skolen og praktikken udarbejdet en feelles refleksionsmodel. Formalet er at have et felles
leeringsredskab, der fungerer i et samarbejde mellem elev, skole og praktik. Refleksionsmodellen anvendes
af eleven som dokumentation af egen laering.

De fem pejlemaerker medtaenkes i arbejdet med refleksionsmodellen, som findes pa skolens hjemmeside.

Der skabes ligeledes sammenhaeng mellem skole og praktik, nar der i teoretiske laeringssituationer relateres
til den faerdiguddannedes praksis. | praktikperioderne er der fokus pa de praktiske faerdigheder, og eleven
arbejder med evnen til fagligt og teoretisk at begrunde sine handlinger.

Samarbejde mellem skole og praktik

Det gennemgaende formal med samarbejdet mellem skolen og praktikken er, at kvalitetssikre og
kvalitetsudvikle indhold og paadagogiske metoder i social- og sundhedsuddannelserne saledes, at eleven
oplever et sammenhangende uddannelsesforlgb, fastholdes i uddannelsen og gennemfgrer pa normeret
tid.
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Desuden skal samarbejdet mellem skole og praktik sikre, at der kontinuerligt er mulighed for at drgfte den
sociale- og sundhedsfaglige udvikling i region og kommuner.

Skolen og praktikken samarbejder saledes pa flere niveauer:

Pa det strategiske niveau er formalet herudover bl.a., at identificere, prioritere, planlaegge og fordele
udviklingsopgaver og andre initiativer pa tvaers af skole og praktik.

Pa det taktiske niveau er formalet herudover bl.a., at dele viden og metoder til udvikling af
praktikperioderne.

Pa det operationelle niveau foregar det daglige samarbejde. | forhold til den enkelte elevs uddannelse
samarbejder kontaktlaereren/uddannelsesvejlederen og praktikvejlederen/den praktikansvarlige. Herved
opnas et gensidigt kendskab til de forskellige forlgb gennem uddannelsen. En indsigt der giver mulighed for
at medvirke til at skabe helhed og sammenhang i uddannelsen til gavn for eleven.

Skolen afholder vejlederuddannelse for praktikvejlederne.

Skoleundervisningen

Undervisningen planlaegges og tilretteleegges i leeringsfaellesskaber og afholdes ud fra skolens Fzelles
paedagogiske og didaktisk grundlag.

For at udfordre eleverne mest muligt, tages der hensyn til elevernes forskellige mader at laere pa.
Undervisningen tilretteleegges ud fra en helhedsorienteret tilgang, hvor der differentieres i forhold til
elevernes niveau, undervisningens indhold og metode.

For at understgtte elevens laeringsproces udarbejdes en personlig uddannelsesplan, som er en del af
elevens elektroniske uddannelsesbog.

Undervisningen tilrettelaegges, sa eleven medinddrages mest muligt og stgttes i at vaere opsggende,
udforskende, innovativ og aktiv i sine laeringsprocesser. Tydelige mal for undervisningen og feedback er
vigtige padagogiske redskaber i denne proces.

| tilrettelaeggelsen af undervisningens fag og temaer integreres IT. Dette skal give eleven mulighed for at
opgve evnen til at sgge og vedligeholde viden, og szette eleven i stand til i sit kommende arbejdsliv at
anvende IT som et naturligt arbejdsredskab til kommunikation, dokumentation, informationssggning og
arbejdsplanlaegning.

Skoleundervisningen tilretteleegges med udgangspunkt i praktiske situationer og problemstillinger fra
elevernes kommende erhvervsomrade. En del af skoleundervisningen er organiseret i temaer.
Undervisningen i skoleperioderne tilrettelaegges saledes, at temaer og fag stgtter op omkring indholdet i
elevens kommende praktikperiode.

Individuelt tilrettelagt forlgb
Pa baggrund af elevens individuelle uddannelsesplan er det saerligt tilrettelagt forlgb et laeringsrum, som

imgdekommer elevens individuelle behov samt behov for afkortede forlgb.
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Praktikuddannelsen

Praktikstederne har udarbejdet elevmateriale, der beskriver den made praktikken er tilrettelagt pa.
Materialet tager udgangspunkt i uddannelsesordningen, Den lokale undervisningsplan (LUP) og
praktikstedets vaerdigrundlag.

| praktikperioderne bliver eleven tilknyttet en praktikvejleder. Formalet med praktikvejledningen er, at den
enkelte elevs praktikperiode planlaegges og gennemfgres pa en made, sa eleven har mulighed for at opna
praktikmal og kompetencemal.

For naermere uddybning henvises til praktikstedernes elevmateriale.

Tiltag til understgtning af elevens laering

Nedenstaende tiltag skal medvirke til at eleven gennemfgrer uddannelsen.
Tiltagende er afhaengig af behovet og kraever i varierende grad samarbejde mellem eleven, kontaktlaereren,
skolens uddannelsesvejleder og evt. ansaettende myndighed.

Kontaktleerer
Eleven bliver tilknyttet en kontaktlaerer pa skolen. Formalet med kontaktlaererfunktionen er, at:

e Eleven modtager individuel stgtte og vejledning i udviklingen af erhvervsfaglige kompetencer
e Mindske frafald gennem fokus pa den enkelte elevs szerlige behov for vejledning og stgtte

Kontaktlaereren er primaerperson gennem skoleperioden, og har sammen med eleven og
uddannelsesvejleder ansvar for at udarbejde den personlige uddannelsesplan. Vejledningen tager
udgangspunkt i de erhvervsfaglige kompetencer samt de fem pejlemaerker. Der er planlagte samtaler
gennem uddannelsen, og kontaktlaereren kan ogsa sta til radighed for behovspreegede samtaler af
personlig/faglig karakter.

Bibliotek og IT

Eleverne har mulighed for vejledning i forhold til sggning af relevant litteratur.

Eleverne medbringer deres egen computer. Skolen tilbyder desuden hjzlp til IT i forhold til
opgaveskrivning, praesentationer m.v.

Psykologisk stgtte og radgivning
Der er mulighed for at fa henvisning til psykologisk stgtte og radgivning af uddannet psykolog. Henvisning
sker gennem skolens uddannelsesvejledere.

Studiestgtte

Skolens lzeringsvejleder tilbyder alle elever vurdering af laese- og skrivefeerdigheder ved uddannelsens start.
Resultatet indgar i en vurdering af hvilke stgtteforanstaltninger, der evt. kan veere behov for at iverksaette.
Eleverne kan ligeledes fa hjalp i forhold til eksamensangst og praestationsangst.
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Lektiehjeelp
Lektiecafeen tilbyder hjzelp til lektier, opgaver, eksamensforberedelser til alle skolens elever. Lektiecafeen
findes ved biblioteket og i naturfagslokalet.

Supplerende undervisning

Eleverne kan fa supplerende undervisning i forskellige fag. Det kan have karakter af repetition og gvelse.
Undervisningen vil blive tilrettelagt ud fra hvilke behov, der viser sig.

To-sprogede elever kan efter behov tilbydes en sprogvurdering og evt. ekstra erhvervsrettet dansk
undervisning.

Uddannelsesvejledning
Eleverne har mulighed for at drgfte problemstillinger/dilemmaer i forhold til uddannelsesforlgbet og fa
afklaret spgrgsmal til godskrivning af fag eller praktikperiode.

Laes mere om disse pa skolens hjemmeside.

1.3 Overordnet bestemmelse om elevernes arbejdstid

Pa skolens grundforlgb 1 og grundforlgb 2 gennemfgres undervisningen med et timetal svarende til 26
timer.

Denne leererstyrede undervisning tillige med elevernes selvstaendige opgavelgsning, hjemmearbejde og
forberedelse svarer til i gennemsnit 37 timer pr. uge.

| undervisningen pa skolens grundforlgb er der planlagt med 45 minutters daglig bevaegelse. Dele af denne
undervisning er inkluderet i den faglige undervisning.

Pa skolens hovedforlgb kan antallet af undervisningstimer variere fra uge til uge, men undervisningen tillige
med elevernes selvsteendige opgavelgsning, hjemmearbejde og forberedelse svarer til i gennemsnit 37
timer pr. uge.

Elevtyper
For nzermere information henvises til skolens hjemmeside.

1.4 Overordnede bestemmelser om vurdering af elevernes kompetencer
Alle elever over 25 ar skal forud for uddannelsesstart have lavet en realkompetencevurdering (RKV), og
inden for de f@rste to uger efter uddannelsesstart foretages en realkompetencevurdering (RKV) af elever
under 25 ar — dvs. en vurdering af det eleven kan:
o de formelle kompetencer er defineret som det, eleven har erhvervet gennem det formelle
uddannelsessystem,
o de ikke-formelle kompetencer er defineret som det eleven har erhvervet gennem arbejde,
kursusforlgb, hgjskoleophold m.m.,
o de uformelle kompetencer er defineret som det, eleven har erhvervet udenfor skolemaessige
forhold, men som finder sted i alle livets sammenhaenge.
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Denne vurdering har primaert sigte pa, om eleven kan fa godskrivning, evt. afkortet uddannelsen samt
begynde uddannelsen pa det rette niveau. Vurderingen foretages af uddannelsesvejlederen, og i szerlige
tilfeelde inddrages faglaerere og praktikken.

Der sker ligeledes en vurdering af elevens forudsatninger for at kunne gennemfgre uddannelsen, herunder
vurdering af elevens faglige kompetencer. Denne vurdering har primaert sigte pa at afklare, om
uddannelsen er den rigtige for eleven.

De uddannelsesmaessige forudsatninger og behov afklares fgr eller i Igbet af uddannelsens fgrste to uger.
Vurderingen af disse forudszetninger og behov skrives ind i den personlige uddannelsesplan med eksempel
vis:
e Valg af fagretning
e Grundfagsniveau
e Valg af valgfrie fag
e Erhvervsrettet pabygning
e For erhvervsuddannelse for voksne (EUV-elever) Godskrivning for dele af grundforlgb 2, fag pa
hovedforlgbet og/eller praktik
o Szerlig stgtte, herunder
o Specialpaedagogisk
o Afklarende samtaler med psykolog
o Forleengelse af uddannelsesforlgb

Talentudvikling
Skolen tilrettelzegger tilbud om undervisning, der udvikler elevens faglige og studiemaessige kompetencer

med mulighed for inddragelse af de uddannelsesspecifikke fag pa ekspertniveau. Laererne udfordrer og
vejleder den enkelte elev, sa eleven bliver sa dygtig som muligt.

Uddannelsesspecifikke fag der kan inddrages pa ekspertniveau:

SSH SSA PA
e Sundhedsfremme, e Det sammenhangende borger- og e Bevagelse og idraet
forebyggelse og patientforlgb e Natur og udeliv
rehabilitering e Somatisk sygdom og sygepleje e Sundhediden
e Sundhedsfremme, forebyggelse og paedagogiske praksis
rehabilitering e Digital kultur
EUX-Velfaerd

EUX-Velfeerd kombinerer uddannelsen til SSA eller PA med en gymnasial uddannelse. Uddannelsen starter
med grundforlgb 1 (GF1) malrettet EUX.

Det vil sige, at nar eleven er feerdig med uddannelsen, har eleven opnaet studiekompetencer og kan sgge
ind pa mellemlang videregdende uddannelse.
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Godskrivning
| uddannelsesbekendtggrelsernes bilag 1, har det faglige udvalg defineret, hvilken afkortning af

uddannelserne, der skal gives til den enkelte elev ud fra forudgaende uddannelse og erhvervserfaring. Der
henvises til Bilag 1.

For elever, som far godskrevet kompetencemal i skoleuddannelsen, indstiller skolen efter aftale med eleven
en ny varighed af den samlede uddannelse til den anszattende myndighed.

Det er skolen, som traeffer afggrelse om skoleundervisningens varighed.

Ved godskrivning af dele af praktikuddannelsen udarbejdes der i samarbejde mellem eleven, ansettende
myndighed og skolen en uddannelsesplan. Ud fra uddannelsesplanen udarbejder ansaettende myndighed
uddannelsesaftalen.

For elever, som bliver godskrevet for bade kompetencemal i skoleuddannelsen og praktikmal, fastsaetter

skole og ansaettende myndighed efter aftale med eleven en samlet varighed af uddannelsen.

Varigheden af den samlede uddannelse skal fremga af elevens uddannelsesaftale.

1.5 Generelle prgve-/eksamensregler

Materialer, hjzelpemidler og saerlige vilkar

Som introduktion til prgven vil det fremga, hvilke materialer og hjeelpemidler der er tilladt. Eleven baerer
selv ansvaret for at medbringe relevante materialer og hjeelpemidler til prgven. Dog s@rger leereren for, at
der til forberedelse ved mundtlig prgve forefindes relevante handbgger, f.eks. ordbgger i
forberedelseslokalet.

Eleverne ma ikke medbringe mobiltelefon, benytte mp3 eller lignende, egne disketter, CD eller USB-nggler,
skaffe sig oplysninger via netvaerket og anden kommunikation.

Elever der gennem uddannelsen har anvendt specialpaedagogiske hjalpemidler ma anvende disse til
prgven.

Skolen tilbyder szerlige prgvevilkar til elever med fysisk eller psykisk funktionsnedszaettelse, til elever med
tilsvarende vanskeligheder samt til eksaminander med et andet modersmal end dansk, nar skolen vurderer,
at dette er ngdvendigt for at ligestille sddanne elever med andre elever i prgvesituationen. Det er en
forudseetning, at der med tilbuddet ikke sker en sendring af prgvens niveau.

Konsekvenser for at komme for sent til eller udeblive fra prgven

En elev, der kommer for sent til prgven, kan fa tiloud om at blive eksamineret pa et senere tidspunkt, hvis
skolen finder forsinkelsen velbegrundet.

Konsekvenser for at omga regler eller forsgg herpa ved prgven

Hvis en elev under et prgveforlgb omgar reglerne ved at skaffe sig uretmaessig hjaelp, f.eks. ved at bruge
ikke tilladte hjeelpemidler eller ved at hjaelpe andre prgvedeltagere, skal vedkommende straks bortvises fra
prgven.

Viser det sig senere, at en elev har omgaet reglerne, betragtes eleven ligeledes som bortvist fra prgven i det
pagaldende fag, og et prgveforsgg er dermed brugt.
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Konsekvenser for forstyrrelse af prgven

Hvis en elev under prgveforlgbet udviser forstyrrende adfaerd, kan skolen bortvise eleven fra prgven, og
elevens praestation ved prgven kan herefter normalt ikke bedgmmes. | mindre alvorlige tilfaelde kan skolen
dog ngjes med en advarsel.

@vrige vilkdr ved prgven, herunder tilladelse til at forlade prgvelokalet

Eleven ma kun forlade forberedelses- og prgvelokalet ved accept af en tilsynsfgrende. Dette ggr sig
geeldende bade ved skriftlige- og mundtlige prgver pa skolen.

Regler for prgver ved sygdom eller omprgve

Bliver en elev syg eller pa anden made uforskyldt forhindret i at gennemfgre en prgve, skal eleven give
skolen besked om forhindringen hurtigst muligt og inden prgven pabegyndes. Herefter tilretteleegger
skolen en ny prgvedato, der gennemfgres snarest muligt efter den ordinaere preve.

Sygdom skal normalt vaere dokumenteret med en leegeerklaering. Andre omstaendigheder der ggr, at eleven
ikke med rimelighed kan forventes at kunne gennemfgre prgven, sidestilles efter skolens vurdering med
sygdom.

Eleven kan deltage i samme prgve to gange. Institutionen kan tillade deltagelse i en prgvegang mere, hvis
det er begrundet i usaedvanlige forhold (BEK nr 41 af 16/01/14 § 5 stk. 3).

Klage over afggrelse

Hvis en elev gnsker at klage over skolens afggrelse vedr. optagelse pa skolen, udelukkelse fra fortsat
undervisning pa skolen, midlertidig hjemsendelse, ny skoleperiode eller overflytning til en anden skole, skal
der indgives en skriftlig klage til skolen senest fire uger efter, at afggrelsen er meddelt til eleven.

Fastholdes afggrelsen videresender skolen elevens klage og skolens bemaerkninger til Ministeriet.

Inden klagen sendes til ministeriet, underrettes eleven om skolens bemaerkninger og stillingtagen til klagen.
Eleven far en uges frist til at kommentere sagen yderligere.

Herefter sender skolen klagen til Ministeriet vedlagt sagens akter.

Eleven kan normalt fortsaette skolegangen under klagesagens behandling.

Reglerne om klage findes i bekendtggrelse om erhvervsuddannelser (BEK nr 570 af 07/05/19 § 132).

Klage over forhold i forbindelse med prgver

Hvis en elev gnsker at klage over en prgve, dvs. prgvegrundlaget eller prgveforlgbet, skal der indgives en
skriftlig og begrundet klage til skolen senest to uger efter, at bedgmmelsen af prgven er bekendtgjort pa
seedvanlig made. Til brug for klagesagen, skal eleven efter anmodning have udleveret en kopi af den stillede
opgave. Skolen forelaegger sagen for den oprindelige censor og eksaminator, der hver for sig skal afgive en
udtalelse, normalt inden to uger. Eleven skal have lejlighed til at kommentere udtalelsen inden for en frist
pa en uge. Skolen traeffer afggrelse vedr. klagen pa baggrund af bedgmmernes faglige udtalelse og elevens
kommentarer til udtalelsen. Afggrelsen meddeles eleven hurtigst muligt, og senest to maneder efter
modtagelsen af klagen er indgivet til skolen.
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Reglerne om klage findes i bekendtggrelse om prgver og eksamen i de grundlaeggende erhvervsrettede
uddannelser (BEK nr 41 af 16/01/14 § 36-42).

Hvis en klage vedrgrer retslige spgrgsmal i forbindelse med en prgve, kan eleven klage over skolens
afgerelse til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet. Eleven skal inden to uger efter, at afggrelsen er meddelt
eleven, indgive klagen til skolen. Skolen afgiver en udtalelse, som eleven skal have lejlighed til at
kommentere inden for en uge.

Skolen sender klagen, sin udtalelse og elevens eventuelle kommentarer hertil Styrelsen for Undervisning og
Kvalitet.

Reglerne om sadanne klager findes i bekendtggrelse om prgver og eksamen i de erhvervsrettede
uddannelser (BEK nr 41 af 16/01/14 § 43).

Klage over forhold i forbindelse med praktikuddannelsen

Hvis en elev vil klage over en afggrelse, indgiver eleven klagen til lederen af det praktiksted, som har truffet
afggrelsen. Indgivelsen af klagen skal ske senest 14 dage efter eleven har modtaget afggrelsen.

Praktikstedet genvurderer afggrelsen og meddeler eleven denne skriftligt (og evt. mundtligt). Dette skal ske
senest 14 dage efter modtagelsen af klagen. Safremt praktikstedet fastholder den tidligere meddelte
afggrelse, afggr eleven, hvorvidt han/hun gnsker klagen behandlet i LUU (det lokale uddannelsesudvalg). |
sa fald skal klagen videresendes til LUU senest 14 dage efter eleven har modtaget genvurderingen. Det er
eleven, som indsender klagen. Konkret videresendes klagen til sekretariatet for LUU, hvilket i praksis vil sige
skolen.

Nar LUU modtager klagen, vurderes om det er ngdvendigt at indhente yderligere oplysninger. Malet for
behandling af klagen i LUU er at opna forlig mellem elev og praktiksted (arbejdssted). LUU traeffer saledes
ikke afgprelse, men forsgger at skabe et forlig mellem elev og praktiksted.

Behandling af klagesager foretages hurtigst muligt. | behandlingen og tidsforlgbet skal der tages hensyn til,
at elevens uddannelse ikke afbrydes og forleenges ungdigt.

LUU kan veelge at overdrage klagen til Det faglige udvalg for paedagogisk assistentuddannelse og social- og
sundhedsuddannelsen (PASS), hvis LUU f.eks. finder: At det ikke har vaeret muligt at opna et forlig, som
bade elev og arbejdsgiver kan acceptere, at sagen er for kompleks eller at medlemmerne i LUU er inhabile.
Hvis klagesagen overdrages til PASS skal overdragelsen ske hurtigst muligt. Sagens parter informeres om, at
sagen er overdraget til PASS. Alle klagesagens dokumenter overdrages.

Efter endt klagesagsbehandling afgiver PASS svar til klageren, og LUU bliver orienteret om afggrelsen.
Hvis der ikke kan opnas forlig, kan tvistigheden indbringes for Tvistighedsnavnet.

(LBK nr 282 af 18/04/18 § 63, § 64 og § 65).

Der kan ikke klages over en standpunktsbedgmmelse.
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1.6 Overgangsordninger

Elever der er pabegyndt deres uddannelse under en ikke laengere geeldende uddannelsesordning, og som
har haft ophold i uddannelsen, kan genoptage og faerdigggre uddannelsen efter geldende
uddannelsesordning med en ny uddannelsesaftale. Godskrivning for tidligere erhvervede kompetencer vil
bero pa en realkompetencevurdering (RKV), og der vil blive lavet en individuel uddannelsesplan.

For elever der har haft orlov i uddannelsen, og som har faet forlaeenget deres uddannelsesaftale, vil det bero
pa en individuel vurdering, om eleven kan faerdigggre uddannelsen under den uddannelsesordning hvorpa
eleven startede, eller om eleven skal overga til den nyeste uddannelsesordning.

Elever der har gennemfgrt SSH som EUV1-forlgb eller har gennemfgrt SSH med pabegyndelse fgr 1. januar
2020, kan der tilbydes et suppleringsforlgb af maks. 6 ugers varighed med 3 ugers undervisning i Dansk,
niveau D og 3 ugers undervisning i Naturfag, niveau E. Forlgbet afsluttes med afgivelse af
standpunktskarakter.

1.7 Ordensregler

Skolens veerdier er hgjt prioriteret. Skolen gnsker, at vaerdierne er synlige i relationerne elev/elev,
elev/lzrer, elev/vejleder og andre relationer som eleven oplever gennem uddannelsen.

Skolen forventer et laeringsmiljg preaeget af faglighed, respekt og ligeveerdighed, og med en venlig og
hensynsfuld omgangstone, hvor du udviser forstaelse for andre.

Skolen anser alle former for kraenkelser, som fx mobning, chikane og trusler, som et brud pa geeldende
ordensregler og skolens vaerdier — uagtet om det sker fysisk eller digitalt. Skolen har en vejledning til
kommunikation pa de sociale medier. Der henvises til skolens hjemmeside.

Alle former for vold og trusler kan medfgre bortvisning fra uddannelsen.

Skolen forventer, at du:
e Mgder til tiden
e Rydder op efter dig
e Slukker mobiltelefonen, safremt den ikke anvendes i forbindelse med undervisningen
e lkke forlader undervisningen i utide
e Indtager dine maltider i kantineomraderne, sa indeklimaet i klasselokalerne optimeres

Af sikkerhedsmaessige arsager er det ikke tilladt at have elkedler og kaffemaskiner i klasselokaler,
opholdsarealer mv.

SOSU Esbjerg har rg@g- og tobaksfri skoletid, hvilket betyder der ikke ma ryges/anvendes
tobaksprodukter i skoletiden, dette pa- samt udenfor skolens matrikel.

Rog- og tobaksfri skoletid inkluderer alle former for cigaretter, e-cigaretter, cigarer, snus, tobaksfri
snus, tyggetobak, pibe og vandpibe m.m.
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Overtraedelse af den rgg- og tobaksfri skoletid vil medfgre sanktionering jeevnfgr geeldende ordensregler.

Alkohol og rusmidler er ikke tilladt pa skolen, og du ma ikke mgde pavirket pa skolen. Indtagelse af og
besiddelse af alkohol og andre rusmidler kan medfgre gjeblikkelig bortvisning fra uddannelsen og evt.
politianmeldelse. Ved serlige lejligheder kan der gives tilladelse til at nyde alkohol.

Der er mgdepligt til undervisningen. Du skal give besked, hvis du er fravaerende fra undervisningen. Skolen
registrerer dagligt fremmgde og fraveer.

Hvis fravaeret overstiger et urimeligt niveau i skoleperioderne, vil du blive indkaldt til en samtale af
kontaktleereren eller uddannelsesvejlederen, med det formal at stgtte dig i at nd dine uddannelsesmal. Hvis
fraveeret sker i praktikperioderne, vil indkaldelse til samtale ske af praktikstedet, eventuelt i samarbejde
med skolens uddannelsesvejleder. Udeblivelse uden lovlig grund kan medfgre bortvisning.

For meget fravaer kan betyde, at du ma afbryde din uddannelse, eller tage dele af uddannelsen om og
dermed forlaenge din uddannelsestid.

Hvis du har forsgmt al undervisning i laengere tid, og skolen forgaeves har forsggt at fa dig i tale, kan skolen
betragte dig som udmeldt.

Skolen skal dog forinden:
e Kontakte ansaettende myndighed og inddrage denne i sine overvejelser
e Sende skriftlig besked til dig og dine forzeldre, hvis du er under 18 ar
e Kontakt Ungdommens Uddannelsesvejledning (UU) for at fa lavet en plan for dig, hvis du er under
25 ar

Der kan ikke gives fri til ferieafvikling i skoleperioderne. Ferien kan kun afholdes som anfgrt i
uddannelsesplanen. Ferieafvikling under praktikperioderne bliver tilrettelagt i forhold til arbejdsstedets
lokale forhold.

Hvis du i forbindelse med projektarbejde arbejder andre steder end pa skolen, skal leereren vaere
orienteret.

Opgaver og projekter skal afleveres til den aftalte tid. Det skal fremga tydeligt i dine opgaver, hvor du har
dine oplysninger fra. Direkte afskrift fra en andens opgave i forbindelse med en opgave til prgve eller
eksamen er snyd, og betragtes som en grov overtraedelse.

Skolen vil gerne tilbyde et inspirerende undervisningsmiljg, hvilket bl.a. betyder, at alle har et felles ansvar
for at passe pa skolen, det vaere sig undervisningsmaterialer, udstyr og inventar.

Ved overtraedelse af ordensregler kan skolen efter situationens alvor iveerksaette:
e  Mundtlig patale
e  Skriftlig advarsel
e Hjemsendelse i kortere eller leengere tid
e Bortvisning fra skolen i szerlig alvorlige tilfeelde
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e  Kontakt til anseettende myndighed
e Der kan i visse tilfaelde blive tale om erstatning for skader og gdelaeggelser
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